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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  20.06.2012                                                                                                           № 185/12
г. Асино

Об утверждении административного регламента исполнения  Администрацией Асиновского городского поселения функции  по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения
     На основании Федеральных законов от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Федеральными законами, от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Асиновское городское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
     1. Утвердить административный регламент исполнения Администрацией Асиновского городского поселения функции по осуществлению  муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения согласно приложению к настоящему постановлению.                                                                                                                                                                                            
     2. Организовать опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации путем размещения в газете «Диссонанс» и на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение». 

     3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

     4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Администрации Асиновского городского поселения Юрченко А.А.
Глава Администрации
Асиновского городского поселения                                                      Н.А. Данильчук
УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации

Асиновского городского поселения

от  20.06.2012   № 185/12
Административный регламент исполнения
Администрацией Асиновского городского поселения  функции по осуществлению муниципального  контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения
Раздел I
Общие положения

    1. Административный регламент исполнения Администрацией Асиновского городского поселения функции по муниципальному контролю за сохранностью автомобильных дорог местного значения (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения (далее – муниципальный контроль).

    2. Осуществление муниципального контроля осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Асиновское городское поселение».
     3. Объектом муниципального контроля является деятельность юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, связанная с использованием автомобильных дорог местного значения.

     4. Задачей муниципального контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами законодательства в сфере обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения.

     5. Муниципальный контроль осуществляется в форме проверок выполнения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами (далее - обязательные требования), в сфере обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения.
     6. Настоящий Административный регламент размещается на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://gorod.asino.ru/.
Раздел II 

Стандарт осуществления муниципального контроля 

     7. Органом муниципального контроля является Администрация Асиновского городского поселения.
    Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации Асиновского городского поселения, должностном лице, ответственном за осуществление муниципального контроля, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, а также размещаются в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационном стенде.
     8. Конечным результатом исполнения функции по муниципальному контролю являются:

     8.1. Выявление и обеспечение устранения нарушений обязательных требований.
     8.2. Исполнение лицами, нарушившими обязательные требования, предписаний об устранении нарушений законодательства в сфере обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения.

     8.3. Установление отсутствия нарушений обязательных требований.
    9. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальном контроле, является открытой и общедоступной.

    Информирование о правилах осуществления муниципального контроля включает в себя информирование непосредственно в Администрации Асиновского городского поселения, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», средствах массовой информации, информационном стенде, издания информационных материалов (брошюр, буклетов, проспектов, памяток и др.), иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

    10. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам осуществления муниципального контроля:
    10.1. Для получения информации (консультации) о правилах и процедуре осуществления муниципального контроля (в том числе о ходе исполнения муниципального контроля) заявители могут обратиться:
     10.1.1. В устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к ответственному должностному лицу Администрации Асиновского городского поселения.
     10.1.2. В письменном виде почтой или по электронной почте в адрес Администрации Асиновского городского поселения.
     10.2. Информирование (консультации) о правилах осуществления муниципального контроля включает в себя предоставление информации по следующим вопросам:
     10.2.1. Полномочия должностных лиц, ответственных за осуществление муниципального контроля.
     10.2.2. Основания для проведения плановой и внеплановой проверок.
     10.2.3. План проведения проверок.

     10.2.4. Время приема и выдачи документов.

     10.2.5. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе осуществления муниципального контроля.

     10.2.6. О нормативно-правовых актах (наименование, номер, дата принятия), регулирующих деятельность по осуществлению муниципального контроля.
     10.2.7. Места размещения информации, а также справочных материалов по вопросам осуществления муниципального контроля.
     10.3. Информирование (консультации) по процедуре осуществления муниципального контроля, включает в себя предоставление информации по следующим вопросам:
     10.3.1. О входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства отдела заявления по вопросам осуществления муниципального контроля.

     10.3.2. Сроки проведения проверок.

     10.3.3. О принятии решения по конкретному заявлению.

     10.4. При консультировании по электронной почте по вопросам, указанным в пунктах 9.2. и  9.3. настоящего Административного регламента, ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 календарных дней со дня поступления обращения. Ответы на вопросы, не предусмотренные в пунктах 9.2. и 9.3. настоящего Административного регламента, направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 календарных дней со дня регистрации электронного обращения.
     10.5. Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:
     10.5.1. Достоверность и полнота информирования о муниципальном контроле.

     10.5.2. Четкость в изложении информации о муниципальном контроле. 
     10.5.3. Удобство и доступность получения информации о муниципальном контроле.

     10.5.4. Оперативность предоставления информации о муниципальном контроле.

     11. Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным должностным лицом при личном обращении заинтересованных лиц.

    Ответственное должностное лицо, осуществляющее устное информирование на личном приеме, должно  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц  при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 20 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 20 минут.

    В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.  

    При устном обращении заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если ответить на вопрос самостоятельно невозможно, то должностное лицо может предложить обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации.

    12. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственное должностное лицо, сняв трубку, должно назвать свою должность, фамилию, имя, отчество. 

    В конце информирования должностное лицо должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.
    13. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию Асиновского городского поселения.
     Максимальное время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления (получении документов) – не свыше 20 минут.

    Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче заявления (получении документов) – не свыше 20 минут.
     14. Требования к письменному обращению лица, необходимые для информирования о правилах и процедуре осуществления муниципального контроля, а также к письменному обращению, которое может послужить основанием для проведения внеплановой проверки.
    Письменное обращение в обязательном порядке должно содержать:

    - фамилию, имя, отчество гражданина;

    - почтовый адрес (либо адрес электронной почты, если ответ должен быть дан в форме электронного документа), на который должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

    - содержательную сторону обращения, то есть изложение автором сути обращения, заявления;

    - личную подпись лица;

    - дату написания.

    В случае если для предоставления информации необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.
    В случае необходимости при информировании обработки информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя, доступ к которой ограничен федеральными законами за исключением сведений, составляющим государственную и налоговую тайну, и которая имеется в распоряжении Администрации Асиновского городского поселения, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, заявитель предоставляет свое согласие на обработку указанной информации. Согласие может быть представлено как в форме документа на бумажном носителе, так и в форме электронного документа.
     14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для информирования,  отказа в предоставлении информации о правилах и процедуре осуществления муниципального контроля, отказа в проведении внеплановой проверки.

     14.1. Основания отказа в приеме документов, необходимых для информирования:
     14.1.1. Поступление письменного обращения, неподписанного заявителем.
     14.1.2. Поступление обращения без указания фамилии, имени, отчества заявителя и (или) его почтового адреса.
     14.2. Основания отказа в предоставлении информации о правилах и процедуре осуществления муниципального контроля:

     14.2.1. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу, ответственному за осуществление муниципального контроля, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
     14.2.2. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные  либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов, заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.
     14.2.3. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
     14.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 26.2 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
     14.4. Внеплановой проверка не может быть проведена в случае, если с заявлением (обращением), содержащим сведения о нарушении прав потребителей, обратилось лицо, чье право не было нарушено.
     15. Должностное лицо, ответственное за осуществление муниципального контроля, обязано:
     15.1. Действовать в строгом соответствии с действующими нормативно-правовыми актами и настоящим Административным регламентом.
     15.2. Принимать все необходимые меры для предоставления исчерпывающих ответов на обращения заявителей, используя информационные ресурсы структурного подразделения, информационно-справочные системы, нормативно-правовые акты, разъяснения федеральных органов контроля и надзора, методические материалы.
     15.3. Корректно и внимательно относится к заявителям, не унижать их честь и достоинство, а также в вежливой форме информировать заявителей по существу обращений.
     16. Должностное лицо, ответственное за осуществление муниципального контроля, не вправе:

     16.1. Представлять заявителям недостоверную информацию, не соответствующую нормативно-правовым актам.
     16.2. Представлять заявителям сведения, не подлежащие разглашению в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.
     16.3. Давать правовую оценку актов (решений) действий (бездействия) ответственных за предоставление муниципальной услуги лиц, иных обстоятельств и событий.
     17. Требования к помещениям, в которых осуществляется прием заявителей.
     Вход в здание, в котором размещается Администрация Асиновского городского поселения оборудуется соответствующей информационной табличкой (вывеской). Входы в кабинет Администрации Асиновского городского поселения, в котором осуществляется прием заявителей, оборудуется информационной табличкой с указанием наименования должности должностного лица, ответственного за осуществление муниципального контроля.
     На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация Асиновского городского поселения, оборудуется места для парковки транспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.
     Помещения оборудуются местами для информирования, ожидания и приема заявителей.
     18. Требования к оборудованию мест ожидания.
     Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья), местом общественного пользования (туалет).
     19. Требования к помещению, в котором осуществляется прием заявителей.

     Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностного лица, ответственного за осуществление муниципального контроля. Рабочее место должностного лица, ответственного за осуществление муниципального контроля, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

     При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и выхода должностного лица, ответственного за осуществление муниципального контроля, из помещения.

     20. Должностные лица, Администрации Асиновского городского поселения, осуществляющие  муниципальный контроль имеют право:
     20.1. Запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов   исполнительной власти    и    их территориальных органов, органов 
исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления  муниципального контроля сведения и материалы. 
     20.2. Посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать автомобильные дороги местного значения.

     20.3. Давать обязательные для исполнения предписания по вопросам соблюдения законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения, а также предписания об устранении выявленных в ходе проверок нарушений законодательства и их последствий.

     20.4. Обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения.
     20.5. Направлять в соответствующие органы материалы о нарушениях законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности.

     20.6. Вносить в органы местного самоуправления, издавшие муниципальные правовые акты, касающиеся вопросов обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения, предложения о приведении указанных актов в соответствие с законодательством Российской Федерации.

     21. Должностные лица, Администрации Асиновского городского поселения, осуществляющие  муниципальный контроль обязаны соблюдать требования, установленные статьей 18 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

                                              III. Административные процедуры

     22. Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие административные процедуры:
     22.1. Планирование проверок.

     22.2. Подготовка к проведению проверки.

     22.3. Проведение проверки и оформление ее результатов.

23. Планирование проверок
     23.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.
     23.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
     23.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых Администрацией Асиновского городского поселения ежегодных планов.
     23.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
     23.4.1. Наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности.
     23.4.2. Цель и основание проведения каждой плановой проверки.

     23.4.3. Дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки.

     23.4.4. Наименование  органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органом муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
     23.5. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

     23.6. Орган муниципального контроля рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

     23.7. Утвержденный Главой Администрации Асиновского городского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органа муниципального контроля в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" либо иным доступным способом.
     23.8. В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, в сфере теплоснабжения, в сфере электроэнергетики, в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности, в жилищной сфере, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года. Перечень таких видов деятельности и периодичность их плановых проверок определяется в соответствии с нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации.

     23.9. Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.

     23.10. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона 294-ФЗ от 26.12.2009 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» .
     23.11. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются  органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя  органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
     23.12. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации орган, орган муниципального контроля обязаны уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.
     23.13. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица  органа муниципального контроля при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

24. Подготовка к проведению проверки

      24.1. Юридическими фактами, являющимися основанием для подготовки к проведению проверки, являются:

     24.1.1. Планы проведения проверок.

     24.1.2. Поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства.

     24.2. При подготовке к проведению проверки выносится распоряжение о проведении проверки.

     24.3. Распоряжение о проведении проверки оформляется Администрацией Асиновского городского поселения в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

25. Порядок проведения проверки и оформления ее результатов

      25.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проверки, является распоряжение о проведении проверки.
      25.2. Проведение проверки должностным лицом Администрации Асиновского городского поседения, указанным в распоряжении, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26 декабря 2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
     25.3. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. Срок проведения плановой  проверки не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.  
     В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц и органа государственного контроля(надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой Администрации Асиновского городского поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий  не более чем пятнадцать часов.  
     25.4. Заверенная печатью Администрации Асиновского городского поселения копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.
     25.5. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля должны соблюдать ограничения и выполнять обязанности, установленные ст. ст. 15, 18 Федерального закона от 26 декабря 2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
     25.6. По результатам проверки составляется акт проверки по форме согласно приложению 3 к приказу Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.09.2019 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в котором указываются:

     25.6.1. Дата, время и место составления акта проверки.
     25.6.2. Наименование органа муниципального контроля.
     25.6.3. Дата и номер распоряжения Администрации Асиновского городского поселения о проведении проверки.
     25.6.4. Фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
     25.6.5. Наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки.
     25.6.6. Дата, время, продолжительность и место проведения проверки.
     25.6.7. Сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения.
     25.6.8. Сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок  записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала.
     25.6.9. Подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.   
     25.6.10. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта проверки к материалам проверки.

      25.7. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации Асиновского городского поселения, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:
     25.7.1. Выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами, по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.
     25.7.2. Принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
     25.8. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, должностные лица, ответственные за осуществление муниципального контроля обязаны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
26. Особенности проведения внеплановой проверки
     26.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
     26.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

     26.2.1. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.
     26.2.2. Поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц,  информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

     26.2.2.1. Возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия ( памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
     26.2.2.2. Причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
     26.2.2.3. Нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).
     26.2.3. Требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
     26.3. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12   Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
     26.4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в пунктах 26.2.2.1 и 26.2.2.2 органом муниципального контроля после согласования в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
     26.5. Уведомление лиц, в отношении которых проводится внеплановая проверка, проводится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Раздел IV
Порядок и формы контроля исполнения функции по осуществлению муниципального контроля
    27. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по осуществлению муниципального контроля, и принятием решений ответственными должностными лицами, осуществляется  должностными лицами, определенными отдельными муниципальными правовыми актами Администрации Асиновского городского поселения. 
    Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается уполномоченными должностными лицами.

    По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

    Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным должностным лицом документов в рамках осуществления процедур муниципального контроля, соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

    28. Контроль над полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, лиц, в отношении которых осуществляется проверки, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей по вопросам осуществления муниципального контроля, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

    Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

    Порядок проведения проверок устанавливается отдельными муниципальными правовыми актами Администрации Асиновского городского поселения. По результатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V
Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при осуществлении муниципального контроля
    29. Заявитель вправе обратится с жалобой на действия (бездействие) органа муниципального контроля, должностных лиц, ответственных за осуществление муниципального контроля, к Главе Администрации Асиновского городского поселения.

     30. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично, направить письменную жалобу либо направить жалобу в форме электронного документа.
     31. Требования к письменному обращению, а также к обращению, направляемому в форме электронного документа, порядок и сроки рассмотрения обращений определяются в соответствии с положениями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
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Администрация Асиновского городского поселения

Адрес:  ул. имени  Ленина, 40, 4 этаж, г. Асино, Томской области
Телефон: 8(38241) 22237, тел./факс: 8(38241) 22498 

Адрес электронной почты: adminpos@asino.tomsknet.ru
                                                 htth: // gorod.asino.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон

	Симбирцев Виктор Сергеевич 

	Ведущий специалист по дорожному комплексу

	101

	8(38241) 2-25-21


График работы Ведущего специалиста по дорожному комплексу:
	Понедельник
	прием граждан с 8.00 до 12.00

	Вторник
	не приемный день

	Среда
	 прием граждан с 13.00 до 17.00

	Четверг
	 не приемный день

	Пятница
	 не приемный день

	Суббота
	 выходной день

	Воскресенье
	 выходной день
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ПРЕДПИСАНИЕ 
об устранении нарушения обязательных требований и требований муниципальных правовых актов в сфере обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения
 "  "_________20___г. по делу N_______________
Место составления:_________________________
 В порядке осуществления муниципального  контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения

 _____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
 (должность, Ф.И.О. лица, проводящего проверку)
провел проверку соблюдения обязательных требований и требований муниципальных правовых актов в сфере обепсечения сохранности автомобильных дорог местного значения
_____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
      (наименование проверяемого юридического лица, его филиала или представительства, ф.и.о. индивидуального предпреримателя, данные ИНН; юридический адрес или место осуществления фактической деятельности; ф.и.о. руководителя, иного должностного лица, уполномоченного представителя индивидуального предпренимателя, присутсвовавших при проведении проверки)
Я, ___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность лица, проводившего проверку)
руководствуясь Административным регламентом исполнения  Администрацией Асиновского городского поселения функции  по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения, предлагаю Вам
_____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
      (наименование проверяемого юридического лица, его филиала или представительства, ф.и.о. индивидуального предпреримателя, данные ИНН; юридический адрес или место осуществления фактической деятельности; ф.и.о. руководителя, иного должностного лица, уполномоченного представителя индивидуального предпренимателя, присутсвовавших при проведении проверки)
 устранить допущенное нарушение в срок до "____"_______________20__г.

    Информацию  об  исполнении  предписания с  приложением  документов,  подтверждающих  устранение нарушений обязательных требований и требований муниципальных правовых актов в сфере обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения или  ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин и  принятых мер  по  устранению нарушений,  подтвержденных  соответствующими  документами   и   другими   материалами,   предоставить  в Администрацию Асиновского городского поселения по адресу: Томская область, г. Асино, ул. имени Ленина, 40, кабинет № 101.

 _______________________                           _______________________
        (подпись)                                          Ф.И.О.)
 _________________________________________________________________________ 
      (отметка о вручении извещения)
